Interferencias de radio y televisién  vii
Prologo  Como Utilizar este Manual = ix

Capitulo 1  Como Encender y Apagar el Macintosh

Cémo encender el ordenador 2
Al encender el ordenador 3
Cémo apagar el ordenador 4

Capitulo 2 El Escritorio del Macintosh 7

Uso del ratén o el “trackball” 8
Sefialar 8
Hacer clic 8
Pulsar 9
Arrastar 9
Cémo urilizar el ratén 9
Cémo seleccionar un comando 10



Capitulo 3

Capitulo 4

Cuando mueva el ratén 10

Cuando dialogue con el Macintosh 10

Cémo abrir un icono 11

El contenido de una ventana 12
Para hacer que una ventana sea la activa 12
Para hacer una ventana mayor o menor 13
Para visualizar el contenido oculto de una ventana 14

¢Qué hay en el escritorio? 18

Cémo cerrar una ventana 20

Cémo mover una ventana 21

Cémo usar el teclado 24

Instalacion de los Programas 27

Inserte un disco flexible 28

Inicializacién de un disco 29

Por qué un disco flexible no es flexible 30

Discos flexibles, discos rigidos y discos de arranque 31
Cémo copiar el contenido de un disco 32

Cémo sacar un disco flexible de una unidad de disco 34
Cémo proteger el contenido de un disco 35
Cuidados de los discos 36

Uso de la Papelera 37

Instale sus propios programas 38

Despréndase de la Carpeta del Sistema extra 39

Como Crear un Documento y
Guardar su Trabajo 41

Cémo abrir un programa 42
Cémo crear un documento 43
Guirdelo o piérdalo 43

Cémo guardar su trabajo 44
Dos tipos de programas 44
Cambio de programas 45

Y ahi se encuentra el Finder 45

Contenido



Cémo cerrar un documento 47

Capitulo 5 Cémo Cambiar un Documento e
Imprimir su Trabajo 49

Cbmo abrir un documento 50
Cdémo cambiar un documento 51
Guarde el trabajo realizado 54
Funciones répidas 54
Mais cambios 2 un documento 55
Cémo escoger una impresora 57
Si la impresora no estd en una red 57
Si la impresora estd en una red 58
Cémo imprimir un documento 59
Cémo salir de un programa 60
Cémo hacer una copia de seguridad 61

Capitulo 6 Mis Informacion sobre el Macintosh 63

Uso del Macintosh Manual de Consulta 64
Qué hay en el Macintosh Manual de Consulta 64
Uso de los Globos de Ayuda 66

Capitulo 7 Cémo Organizar su Trabajo 69

Cémo hacer una copia de un documento 70
Coémo cambiar el nombre de un icono 72
Cémo guardar otra versién de un documento 73
Cémo abrir un documento desde dentro de un programa 74
¢Guardar? ;Guardar Como? 74

Cémo organizar iconos en una carpeta 75

Por su cuenta: Cree otra carpeta 76

¢Qué es un alias? 76

Uso de un alias 77

Cémo crear una plantilla 79

Por su cuenta: Prepare algunas plantillas 81

Contenido LA



vi

Capitulo8  Como Personalizar el Ordenador 83

Cémo cambiar la hora y fecha 84
Qué se puede controlar en los paneles de control
Cémo fijar el sonido de alerta y el volumen 86

Indice 89

Contenido

85



